
 

 

ROTEIRO PARA IMPLANTAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DOS GRÊMIOS 

PASSOS AÇÃO FREQUÊNCIA 

1º PASSO Termo de abertura e fechamento do 

livro ata 

Sempre que abrir livro novo e encerrar um 

livro 

2º PASSO Criação do grêmio Apenas no momento em que se cria o grêmio 

(uma vez) 

3º PASSO Elaboração e aprovação do Estatuto 

do Grêmio 

No momento em que se cria o grêmio (suas 

alterações são feitas sempre que a equipe 

julgar necessárias) 

4º PASSO Assembleia Geral Sempre que o presidente faz a convocação 

(observar os prazos mínimos de 

antecedência) 

5º PASSO Inscrição das Chapas Quando houver convocação para nova 

eleição (anual) 

6º PASSO Bilhete de autorização Quando houver composição das chapas 

(anual) 

7º PASSO Ata de eleição Após apuração dos votos (anual) 

8º PASSO Ata de posse No dia posse da nova diretoria (anual) 

9º PASSO Registro das Reuniões (eventos, 

acompanhamento de Conselho de 

Classe, Conselho de Escola, entre 

outros) 

Sempre que ocorrerem (preferencialmente 

semanal) 
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