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POWTOON: PRIMEIROS PASSOS 
 

● Acessar o site powtoon.com. 

● Clicar no link central “Start Now” para criar uma conta/cadastro. 

● Criar uma conta, ou usar seu login do Facebook/LinkedIn/Google+ para criar uma 

conta gratuita (há opções de contas pagas; você não precisará disso). 

 

Você pode começar a partir de uma 

apresentação em branco (“Start from 

Scratch”) ou então a partir de um 

modelo pronto (“Customize a Ready- 

Made Powtoon”). Neste tutorial, 

vamos sugerir que você comece a 

partir de um modelo pronto e vá 

editando-o. A imagem ao lado mostra 

alguns dos modelos disponíveis. 

NOTE QUE há alguns modelos que 

não estão disponíveis para contas 

gratuitas. 

Após selecionar o modelo, vai aparecer uma tela de carregamento: 
 

 

 
 

 
Abaixo, o layout básico do ambiente de trabalho no Powtoon. 

 

A seguir, vamos explicar as ferramentas principais que você irá utilizar a seguir. 
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Para ter acesso a todas as ferramentas que vamos descrever, é importante que você, 

primeiramente, mude a exibição das ferramentas de “SIMPLE” (simples) para “ENHANCED” 

(enriquecido). 

Você então, passará a visualizar o seguinte: 
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Parte “interna” da caixa: você pode 

selecionar o ‘tema’ (em My Styles) e, 

abaixo, serão exibidas as opções de 

objetos que aquele tema contém e 

que você pode utilizar na sua 

apresentação Powtoon – em ordem: 

efeitos de texto (animações de texto); 

molduras; planos de fundo; ícones; 

botões de ação; formas; transições 

(entre uma tela e outra). 

Ferramentas para inserir texto 

(text), imagens (images), vídeos, 

sons (sound) e dar efeitos ao 

plano de fundo (canvas). 

 

À esquerda, você verá uma barra com todas as telas que a sua apresentação já tem 

(imagem abaixo). 

 
 
 

 
Se você escolheu um modelo para editar, pode haver várias delas. Você pode excluir uma tela 

(a que está selecionada) clicando no símbolo -  ou pode ainda acrescentar telas, clicando no 

sinal de +. 

 
 
 
 
 

Na  parte superior, você visualiza a seguinte barra de ferramentas (destacamos apenas as principais 

para o seu trabalho): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ao lado direito, você encontrará uma barra de ferramentas com as seguintes opções: 



 
 

Secretaria Municipal da Educação 
 

 

 

EDITANDO OS ELEMENTOS DE UMA APRESENTAÇÃO-MODELO. 

Como já começamos o trabalho com um modelo, podemos apenas EDITAR OS ELEMENTOS 

que ele já contém. Você pode fazer isso clicando em qualquer elemento da tela. 

● EDITANDO UM TEXTO: ao dar um clique duplo em um TEXTO, você verá o seguinte: 
 

Nessa caixa você edita o texto, as configurações da fonte e o efeito. Ao terminar, basta clicar 

em “APPLY”, abaixo, à direita. 

O texto editado aparecerá com as mesmas configurações de tempo que o texto anterior. 

Você também pode EXCLUIR O TEXTO clicando apenas uma vez sobre ele e usando a tecla 

DELETE, no seu  teclado. 

 

EDITANDO UMA IMAGEM: ao dar um clique duplo em uma IMAGEM, você consegue editá-

la. No caso das apresentações modelo (que foi o que sugerimos neste material), você pode 

substituir por outra imagem do banco de imagens que aparece na barra direita. 

Assim como o texto, a imagem conservará as configurações de tempo da imagem que está 

substituindo. Isso significa que ela vai aparecer e desaparecer no mesmo momento que a 

imagem anterior. 

Você também pode excluir a imagem, dando um clique sobre ela e apertando a tecla delete do 

teclado. 
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  INSERINDO ELEMENTOS NOVOS 

Apesar de estarmos começando a partir de um modelo, você pode inserir novos elementos na 

sua apresentação, se quiser, utilizando a barra de ferramentas cinza, mais à direita da tela de 

trabalho. 

Ao clicar em      , você poderá inserir uma nova caixa de texto. Você pode escolher a 

fonte, cor, efeitos para o texto e, ao terminar, clicar em “APPLY” – exatamente como fez com a 

ferramenta para editar o texto. A diferença é que a caixa de texto que você inserir vai aparecer 

numa posição “aleatória” na página, então talvez você tenha que reposicioná-la. 

 

 

Clicando em      , você pode inserir imagens novas. Você pode escolher entre as opções 

“My library” (em que você pode fazer o upload de imagens do seu computador) e “Media 

search” (em que você pode buscar imagens da internet, em uma busca rápida). A opção 

“Premium fotos” redireciona para imagens pagas. 
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Clicando        no botão , você conseguirá inserir pequenos vídeos na tela de 

trabalho. 
 

 

 
Já com o botão , é possível inserir uma música de fundo. Você pode escolher entre um som do 

banco de sons disponibilizado pelo Powtoon, ou pode fazer o upload de uma música que você 

tenha no seu computador. 

ATENÇÃO! Cuidado ao utilizar músicas “proprietárias” (com direitos autorais). Recomendamos 

que você use serviços como o Jamendo (jamendo.com) para buscar e baixar músicas com 

licença de uso livre. 
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A LINHA DO TEMPO. 

 
 

Toda vez que você clica em um elemento de uma das telas da sua apresentação Powtoon 

(imagem, texto), ele é sinalizado na linha do tempo com uma borda escura e apontado com 

uma seta. Também é indicado, na linha do tempo, o momento em que ele aparece e 

desaparece, determinando assim sua duração na tela. 

No exemplo acima, o elemento de texto selecionado aparece apenas um segundo depois que a 

tela se inicia e desaparece um segundo antes dela terminar. Também está indicado o efeito 

que aquele texto tem ao surgir e desaparecer (circulado em amarelo). 

Você pode mudar a duração do elemento selecionado clicando e arrastando a seta do mouse 

em uma das extremidades. Isso significa que você pode encurtar ou estender a duração de um 

determinado elemento durante a exibição da tela. 
 


