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Informativo n® 04/2021 — SME-E-4 Curitiba, 08 de fevereiro de 2021.

Senhoras Diretoras e Senhores Diretores:

Informamos que foi efetuado o crédito da 12 parcela do Programa Fundo
Rotativo referente aos meses de Fevereiro e Margo de 2021.

v" QO recurso esta disponivel no seu cartdo pagamento e distribuido no GRF:

v Verifique no GRF os valores das Cotas Consumo e Servigo para fazer o
plano de aplicagéo para os gastos;

v Faga no GRF o Plano de Aplicacéo e aprove em reunidio com registro em

ata com a concordancia da Diretoria da APPF e dos membros do
Conselho; cole uma copia no livro do Fundo Rotativo; (modelo disponivel

na pagina). Verifique as orientagdes enviadas no e-mail pelo seu técnico.

v' As despesas devem ser realizadas mediante 03 orcamentos/pesquisa de

precos e os mesmos serao anexados na prestagéo de contas, segundo

critérios ja de conhecimento;

v’ Para o Programa Fundo Rotativo vocé utiliza o Cartdo Pagamento do BB,
antes de efetuar qualquer pagamento verifique se esta tudo ok com a
certiddo do e-compras do fornecedor; se ndo estiver devidamente regular

ndo pague, aguarde a regularizagéo pelo fornecedor junto ao e-compras;

v E obrigatério que as notas fiscais venham acompanhadas da CERTIDAC

valida do E-Compras — (avise aos fornecedores que os mesmos devem

estar atualizados no sistema);



v E “gbrigatério® que as notas fiscais do PROGRAMA FUNDO ROTATIVO

sejam emitidas em nome da:

SME/Escola Municipal...../Fundo Rotativo
CNPJ - 76.417.005/0012-39

v Néo efetue nenhum pagamentc em maquineta que n&o emita o
comprovante no “ato do pagamento”, sempre verifique no comprovante se
TODOS 0OS DADOS ESTAO CORRETOS — Nome do Fornecedor,
CNPJ, Valor $ e Data;

v Nunca pague antes da emissdo da nota fiscal;

v Confira suas notas no “ato da emissao”, verifique se estd em nome da

SME/Escola Municipal... /Fundo Rotativo e com o CNPJ -
76.417.005/0012-39, valor pago e os itens comprados, vocé tem até
07(sete) dias corridos para corrigir a nota com o fornecedor se for o caso.

Nota com erro ndo sera aceita;

v Todas as notas fiscais referentes as despesas realizadas através do
cartéo pagamento parcial 01 deverdo obrigatoriamente ser langadas no
sistema GRF na parcial 01 bem como os seus respectivos comprovantes
de pagamentos;

v Caso alguma nota fiscal ndo possa ser langada por divergéncia de valor
comunigue imediatamente a Coordenadoria de Recursos Financeiros
Descentralizados;

v" Atengdo: Sempre acesse o Sistema GRF via MOZILLA e nido esqueca de
langar as notas fiscais e fazer a compensagao dos valores no sistema

GRF;

v Qualquer dlvida entre em contato com o seu Técnico de Apoio.



v" Reforgamos as recomendages enviadas no ano de 2020 as unidades escolares
para que os gestores destinem parte dos recursos da Cota Consumo do
Programa Fundo Rotativo para a aquisicdc dos itens abaixo listados, gue se
constituem em materiais eficientes para minimizar a contaminagio pelo

Coronavirus:

alcool gel;

alcool 70

agua sanitaria;
luvas descartaveis;
mascaras:;

papel toalha;
sabonete liquido;
tapete sanitizante

termdémetros digitais infravermelho.
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totens para alcool gel;
A utilizag8o do recurso descentralizado do Programa Fundo Rotativo para
a aquisicdo dos materiais listados e a quantidade adequada por unidade
escolar garante @ maniém as agbes preventivas a serem implementadas
pelas criangas, estudantes, profissionais da educagio e terceirizados.

Os itens acima indicados ja estdo previstos no Banco de itens do
Programa Fundo Rotativo na COTA CONSUMO em:

No Grupo de Material de limpeza

o Agua Sanitéria
¢ Desinfetante

 Alcool liquido para limpeza

No Grupo de Material de Higienizacdo

e Sabonete Liguido

e Papel Toalha

» Luva de Latex

¢ Mascara Descartavel

e Mascara Facial Protetora Acrilico

« Tapete Sanitizante



e Alcool 70% GEL

e Totem para Alcoo! Gel {solicitar autorizacdo por e-mail)

No Grupo de Material para Primeiros Socorros

e Termdmeiro digital infravermelho

Qualquer davida favor entrar em contato com seu Técnico de Apoio na
Coordenagéo de Recursos Financeiros Descentralizados da SME.

Atenciosamente,
10/ Coordenadoria ecursos Financeiros Descentralizados
WARGAREYE RODRIGUES DEN A
Matr. 140040

0080 REC DESCENTRALZADCSISHE



