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Poder Executivo
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAQAO - SME

INSTRUCAO NORMATIVA N° 4

Orienta os procedimentos a serem adotados para realizacdo
da Semana de Estudos Pedagdgicos — SEP Unidade
Educacional no ano letivo de 2023, para os profissionais da
Rede Municipal de Ensino de Curitiba.
A SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO DO MUNICIPIO DE CURITIBA, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
pela Lei Municipal n.° 7.671, de 10 de junho de 1991,
considerando a Lei Federal n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacao nacional
— LDBEN,;
considerando a Lei Municipal n.° 12.090, de 19 de dezembro de 2006, que disp8e sobre a organizacéo do Sistema Municipal
de Ensino de Curitiba (SISMEN);
considerando o Decreto Municipal n.° 192 de 11 de fevereiro de 2022, que estabelece o retorno das aulas, na modalidade de
ensino presencial, nos CMEIs, CMAEESs e Escolas da Rede Municipal de Ensino de Curitiba e da outras providéncias;
considerando as Instru¢cdes Normativas N.° 11, 12 e 13 de 13 de outubro de 2022, que estabelecem normas para o Calendario
Escolar do ano letivo de 2023 dos CMElIs, Escolas Municipais e CMAEES, respectivamente orienta quanto aos procedimentos
a serem adotados para organizacao e realizacdo da Semana de Estudos Pedagogicos — SEP — Unidade Educacional no ano
de 2023 — para os profissionais da Rede Municipal de Ensino de Curitiba, sendo que, a unidade educacional devera organizar
um encontro presencial com carga horaria de 4 horas. Para esse encontro, deve-se seguir as diretrizes do calendario escolar,
devendo ocorrer a formacao em um sdbado definido pela unidade, no periodo de 29/07/2023 a 25/11/2023, exclusivamente no
turno da manha.
Procedimentos:
1. A unidade educacional fara o projeto para a SEP Unidade Educacional — 2023 (conforme roteiro) e encaminhara o projeto,
por e-mail, ao Nucleo Regional da Educacdo — NRE.
1.1 O NRE, ap0s analise, emitird um parecer:
a) Se favoravel, encaminhara por e-mail, o projeto da unidade educacional juntamente com o parecer ao departamento
responséavel, de acordo com a organizacao abaixo:
- Escolas — enviar para o DEF;
- Escolas especiais, CMAEES, e Escolariza¢céo hospitalar — enviar para o DIAEE;
- CMEls - enviar para o DEI.
b) Se desfavoréavel, devolvera o projeto para que a unidade educacional faca as devidas adequacdes.
1.2 O departamento responsavel, apés verificacdo do projeto e parecer do NRE:
a) Se favoréavel, emitira parecer e encaminhara o projeto com os pareceres, eletronicamente via SUP, ao Departamento de
Desenvolvimento Profissional (EDDP1), considerando as orientacdes para elaboracéo de projetos/SEP (Anexo ).
b) Se desfavoréavel, devera retomar com o NRE para as devidas adequacdes.
1.3 As inscri¢Bes dos profissionais da Unidade Educacional ocorrerdo por meio do Portal Aprendere e/ou aplicativo Veredas
Formativas.
1.4 A lista de frequéncia serd encaminhada para o e-mail da unidade, no dia anterior a realizacdo da SEP para que seja
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preenchida e assinada por todos os participantes da acéo. Profissionais que por ventura ndo conseguiram efetuar a inscri¢éo,
poderdo acrescentar nome e matricula no final da listagem. Este documento ndo pode conter rasuras.

1.4.1 Apés a realizacdo da formacao, a lista de frequéncia, devera ser enviada pelo malote, ao Departamento de
Desenvolvimento Profissional (DDP), Geréncia de Desenvolvimento Profissional — Edificio Delta, 7.° andar, Torre B, com a
assinatura e carimbo da direcéo da unidade.

A lista devera ser encaminhada apoés todos os profissionais da unidade terem realizado a SEP.

1.5 O profissional devera participar presencialmente da SEP Unidade Educacional — 2023 na sua unidade de lotacéo para fins
de certificacéo e validagdo de atividade prevista em calendario.

1.5.1 O profissional com dois padrdes ou um padrdo e um RIT na mesma unidade educacional participara da SEP e sera
registrada presenca nos dois turnos;

1.5.2 O profissional com dois padrdes ou um padrédo e um RIT em unidades diferentes, realizara a SEP unidade educacional —
2023 nas duas unidades educacionais, visto que esta prevista em calendario escolar.

1.5.3 Caso a data, nas duas unidades, seja a mesma, o profissional com dois padrées opta por uma unidade educacional,
solicita a declaracéo de participaco para a direcdo da unidade educacional e entrega para a direcdo da outra unidade
educacional. No caso de um padrdo e um RIT, o profissional devera participar na sua unidade de lotacdo, solicita a declaragao
de participagdo para a direcdo da unidade educacional e entrega para a dire¢do da outra unidade educacional.

1.5.4 O profissional que ndo realizou a SEP em sua unidade educacional devera realizar a SEP em outra unidade educacional.
1.5.5 Nesse caso, deve solicitar sua participacdo na SEP da unidade pretendida enviando um e-mail, com copia para a diretora
da unidade em que atua, solicitando autorizacdo para participar da acdo. Se autorizado, o profissional realiza sua inscricdo no
Portal Aprendere/APP Veredas Formativas, participa da SEP e solicita uma declaracdo de participacdo. Essa declaracédo deve
ser enviada para a diretora da unidade em que atua, a fim de registro de frequéncia.

1.5.6 Lembramos que a SEP unidade educacional consta em calendario escolar e deve ser cumprida por todos os
profissionais. O ndo cumprimento, sem justificativa, acarretara falta.

1.5.7 Ao profissional que nédo tenha realizado a SEP em sua unidade educacional no periodo programado, devidamente
justificado e comprovado (ex. sabatistas), sera ofertada oportunidade em dezembro, no periodo noturno, no formato on-line. As
inscricdes desses profissionais seréo realizadas pela direcdo da unidade educacional.

1.5.8 A diregdo da unidade educacional enviara, por e-mail, os nomes, matriculas dos profissionais que necessitam realizar a
SEP em dezembro. Esse e-mail devera ser enviado, de 27/11/2023 a 01/12/2023, para certificados@curitiba.pr.gov.br.

2. Prazos

2.1 A SEP da unidade educacional devera ocorrer presencialmente, em um sabado, de 29/07/2023 até 25/11/2023. A unidade
educacional devera enviar o projeto para o NRE observando-se os prazos:

2.2 A unidade educacional devera enviar o projeto para o NRE até 30/05/2023.

2.3 O NRE devera encaminhar o projeto aprovado para o departamento responsavel, juntamente com o parecer, até
13/06/2023.

2.4 O departamento responsavel devera encaminhar o projeto autuado para o DDP até 30/06/2023.

2.5 Para projetos que indiguem docente externo contratado via Edital de Credenciamento, a acéo devera ser prevista para
acontecer na unidade a partir de 26 de agosto.

3. Alteragao de calendario:

3.1 A solicitagdo de alteracé@o da data para realizagdo da SEP no calendario escolar, devera ser encaminhada, via oficio, a
chefia do respectivo Nicleo Regional da Educacgdo (NRE), para andlise e parecer, com copia anexa da Ata do Conselho de
Escola, CMEI ou CMAEE, com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia de sua efetivagdo. Observagdo: Nao serdo aceitas
alteragGes de datas para o periodo da noite, somente de sabado para sabado, conforme as Instru¢gdes Normativas N.° 11, 12 e
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13 de 13 de outubro de 2022.

3.2 O NRE encaminhara, com seu parecer, o oficio e a copia da ata do Conselho de Escola, CMEI ou CMAEE a
Coordenadoria de Regularizagédo e Funcionamento das Instituicées Educacionais (CRFE).

3.3 Ap0s esse tramite, a CRFE encaminhara, via e-mail, ao endereco eletrbnico sep@sme.curitiba.pr.gov.br, cépia da Ata do
Conselho de Escola, do Oficio e do deferimento, para que as alteragGes sejam realizadas.

4. Docentes:

Colocar no projeto a identificacdo do docente:

4.1 Docente interno (considera-se o profissional com lotagcdo na SME): Nome completo, matricula.

4.2 Docente Externo (outras secretarias): Nome completo, matricula e sigla da outra secretaria. O docente devera assinar
Documento Declaratério “sem 6nus”. Nao é permitido o pagamento para docentes de outras secretarias.

4.3 Docente externo, sem 6nus para a PMC: Nome completo, RG, CPF, data de nascimento, celular e e-mail. O docente
devera assinar Documento Declaratério “sem 6nus”.

4.4 Docente externo contratado via Edital de Credenciamento: Indicar a area de atuacgdo e as respectivas competéncias
técnicas. Devido ao novo edital, em conformidade com o Ministério Publico, ndo podera haver indicagédo de docente, sendo
proporcionada a oportunidade para todos os credenciados.

5. Avaliacdo

5.1 Enviar uma sintese da acao formativa, junto com a frequéncia, para o Departamento de Desenvolvimento Profissional
(DDP), abordando como aconteceu a agéo formativa e fazendo apontamentos importantes, entre eles: A agéo atingiu o
objetivo proposto? Caso nao, por qué? Houve alguma intercorréncia? (Alteracdo de data, docente, local, atrasos, nimero de
participantes inferior ao esperado, cancelamento de turma na data, problemas com docente ou local etc.)

5.2 A sintese podera acompanhar a lista de frequéncia ou ser enviada para o e-mail: sep@sme.curitiba.pr.gov.br

6. Temas que poderdo ser abordados na SEP:

a) Adequacéo pedagogica;

b) Alfabetizacéo;

¢) Aprendizagem criativa;

d) Avaliacdo da aprendizagem;

e) Cidades Educadoras;

f) Cidadania digital;

g) Curriculo da Educacéo Infantil: Didlogos com a BNCC;

h) Curriculo do Ensino Fundamental: Dialogos com a BNCC;

i) Desenvolvimento cognitivo;

j) Desenvolvimento profissional;

k) Dificuldades de aprendizagem,;

) Diretrizes da Inclusdo e da Educacgéo Especial de Curitiba: Dialogos com a BNCC;

m) Educacéo socioemocional,

n) Educacéo de Jovens e Adultos (EJA);

0) Incluséo escolar;

p) Intercambio pedagdgico: possibilidades de formagéo em diferentes culturas;

q) Politicas e programas educacionais;

r) Recomposi¢céo da aprendizagem;

s) Relagéo familia-escola;

t) Relacdo professor-aluno;
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u) Robdtica;
v) SAEB;
w) Entre outros, que poderao ser indicados pela unidade educacional em acordo as necessidades pedagdgicas.

Secretaria Municipal da Educac¢éo, 15 de maio de 2023.
Maria Silvia Bacila : Secretaria Municipal da Educacgéo
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Prefeitura Municipal de Curitiba

Secretaria Municipal da Educagdo

Superintendéncia de Gestdo Educacional

Departamento de Desenvolvimento Profissional

= Av. Jodo Gualberto, 623 — 7.° Andar — Torre B
80030-000 Alto da Gléria — Curitiba/PR

CURITIBA Tel (41) 3350-3032

VIS

Anexo |

Prefeitura Municipal de Curitiba
i da
Escola/CMEI/CMAEE XXXXXXXX

Enderego
Bairro
Tel. 41 XXXXX

CURITIBA

1. IDENTIFICACAO: SEP (Nome da Unidade Educacional) — NRE (Até 200 caracteres.
Esse € o maximo de caracteres permitido pelo sistema).

2. NUMERO DE VAGAS: (colocar o nimero de vagas que sera ofertada/quantidade de
profissionais da unidade)

3. Data:
Horario:

Responsavel: (nome do profissional responsavel pela agdo formativa com o qual
podemos entrar em contato em caso de duvidas, alteragdes etc.)

E-mail:
Celular:

4. PROPONENTE: Nome da Unidade Educacional — NRE

5. JUSTIFICATIVA: Embasar a proposta da agdo formativa e sua relevancia para o
processo educativo da unidade educacional.

6. OBJETIVO(S): Maximo 1000 caracteres.
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Prefeitura Municipal de Curitiba

Secretaria Municipal da Educagdo

Superintendéncia de Gestdo Educacional

Departamento de Desenvolvimento Profissional

R Av. Jodo Gualberto, 623 — 7.° Andar — Torre B
< 80030-000 Alto da Gléria — Curitiba/PR

CURITIBA Tel (41) 3350-3032

7. EMENTA: Tema e conteudos que serdo trabalhados na agao formativa.

8. METODOLOGIA: Descrever de que forma a agéo formativa sera desenvolvida.

9. PUBLICO-ALVO: Especificar o publico resumidamente. No maximo, 70 caracteres.
(Ex.: Profissionais da EM.../do CMEI.../ do CMAEE...)

10. CARGA HORARIA: 4h.

11. CRONOGRAMA:

Data Horério | Docente Vagas

De acordo com o item 4 da
instrugdo normativa.

12. Inscrigoes:
Via Portal Aprendere
Obs.: Caso haja necessidade de intérprete de Libras, indicar no projeto.

REFERENCIAS:

ASSINATURA DO PROPONENTE:
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