PATRIMONIO

Termo de Transferéncia



O que é TERMO DE TRANSFERENCIA?

Quando ocorre?

Apos fazer a movimentagdo patrimonial, através do qual vocé transfere um bem de
uma unidade para a outra, o SGPWeb emite um comprovante dessa agdo denominado
"Termo de Transferéncia”.

Quem deve imprimir o Termo de transferéncia?

Somente a unidade que esta recebendo o bem pode imprimir este documento.

ATENCAO: somente apéds a unidade que estd recebendo o bem der o aceite, é que o
Termo de Transferéncia poderad ser emitido e impresso.
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Como emitir o Termo de Transferéncia?

1° Passo:

a) Se a movimentacao de bens refere-se a um unico item ou mais de um
item gue ndo estdo na mesma sequencia numerica, entao, para cada
bem vocé devera emitir um Termo de Transferéncia;

b) Se a movimentacado de bens refere-se a mais de um bem que foram
iInventariados em sequencia, neste caso, vocé podera emitir um Termo
de Transferéncia para o sequencial numérico desejado.

Atencao: Para verificar qual € o numero do bem que deseja
movimentar, favor verificar no seu “Relatorio de Inventario”.




Como a unidade escolar que esta recebendo o
bem deve proceder?
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Verifique em que data o bem foi movimentado para a sua unidade
recebedora e defina no calendario e clique sobre a “LUPA”,

conforme exemplo acima

Divisdo Origem |Setor Origem




Figque atento para receber APENAS que foram
enviados para a sua unidade!!!
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Aparecera um quadro com todos os bens que foram movimentados para a
sua unidade. Vocé deve clicar na linha sobre o campo indicado, conforme
apontado pela flecha acima. Em seguida clique sobre a impressora.




Voceé podera emitir o Termo de Transferéncia para cada item selecionado.
Ao clicar sobre o icone “impressao” aparecera o “Termo de Transferéncia” que
devera ser impresso em duas vias (uma para o arquivo de cada unidade).

Atencao 1: o Termo de Transferencia deve ser assinado pelo responsavel, tanto da unidade que esta
enviando quanto da unidade que esta recebendo o bem.
Atencao 2: Sugerimos que cada unidade mantenha um arquivo de todos documentos referentes a

patrimonio.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
Termo de Transferéncia
Aos 29 dias do més maig de 7017 0 servidor matricula
na qualidade de responsivel pela unidade Almoxarifedo SMS (Avalinciosades)

assume compromisso pela guarda dos bens abaixo relacionados, obrigando-se a responder pela posse, sujeitando-se a responder perante a
em caso de extravio ou semelhante e zelar pela sua conservagio.

Plagueta Descrigio
12055546 ARMARIDALTO 02 PORTAS,COR

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE FUNDO MUMICIPAL DE SAUDE
Unidade Cadente Unidzde Destinatiria
UNIE Esmerzldz Almoxsrifzde SMS (Syglizc3o Ussdos)

Responsivel de Origem Responsavel de Desting




CONTATO:

Patrimbénio SME

Lanno Eulani — lannoeulani@curitiba.pr.gov.br
Telefone: 3350-3002




