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ASSUNTO PRAZO DE ARQUIVAMENTO ELIMINACAO OBSERVA
SETOR | GERAL | AL | AP COES
ARQ). SME
13-17-4 Prontuario da crianca 3* 10 - | NAO 8 *Apbs o
(CMEIz) deslizamento da
crianca'do
estudante.
13-18-7 Prontuario do 20% 10 40 5IM N *Apos o
estudante (Escola e ETA) deslizamento do
estudante da
unidade escolar.
13-18-8 Prontuario do 20% 10 40 NAD 5 *Apos o
estudante (Escola de Educacio deslizamento do
Especial) estudante da
unidade escolar.

Terminologia: Assunto: Tipo de documento — Prontuario.
Setor: Escola, CMEI e/ou Escola de Educagao Especial.
Geral: Arquivo Documental da SME.

A.l: Arquivo Intermediario da PMC.

A.P: Arquivo Permanente da PMC.

Eliminagdo: S (SIM) — N (NAO).

Paragrafo unico: a Portaria n.° 53/2014 continua vigente naquilo que n&o contrariar o presente ato normativo.
Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Secretaria Municipal da Educacgao, 4 de abril de 2024.
Maria Silvia Bacila : Secretaria Municipal da Educagéo

EDITAL

Estabelece normas para o processo de selegdo de
projetos para atuagdo de instrutores no projeto
“EDUCACAO PERMANENTE?”.

A Secretaria Municipal da Educag¢ao de Curitiba, no uso das atribui¢cdes legais, resolve tornar publicas as normas para o
processo de selegéo de projetos para atuagéo de instrutores no projeto “EDUCAGAO PERMANENTE?” para o ano de 2024,
por meio da analise da documentagao solicitada nos termos desse edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo do projeto “EDUCACAO PERMANENTE” é regido por este edital e realizado pela Secretaria Municipal
da Educagao de Curitiba.

1.2. Os instrutores aprovados nesse processo seletivo poderao oferecer suas atividades/cursos as APPFs das unidades
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escolares municipais de Curitiba para o ano de 2024.

1.3. As atividades/cursos poderao ter inicio a partir da apresentagédo da declaragio fornecida pela Geréncia de Projetos
Educacionais a equipe gestora da unidade onde o instrutor pretende atuar e do cadastro da atividade junto a Geréncia de
Projetos Educacionais por meio de documentagao prépria enviada e orientada as unidades escolares.

1.4. O horario das atividades devera ser ajustado de acordo com o interesse das APPFs das unidades escolares municipais e
disponibilidade da unidade escolar responsavel pela cessao do espago para o atendimento entre 08h e 22h.

1.5. Os cursos que oferecem certificagdo aos participantes deverao ser concluidos dentro do prazo estabelecido no item 1.3,
nao podendo ser prorrogado para o ano seguinte.

2. DAS INSCRICOES

2.1. Poderéo se inscrever como instrutores do projeto “EDUCACAO PERMANENTE” profissionais maiores de 18 anos, com
documentagéo e a escolaridade exigida neste edital (conforme item 6 - Da Documentacgéo) relacionada a atividade/curso a que
se propdem, com disponibilidade para atuar no periodo apés o término das aulas e contraturno.

2.1.1. Os profissionais interessados em desenvolver projetos na Educagdo Permanente deverado obrigatoriamente se cadastrar
por meio de pessoa juridica.

Paragrafo Unico: Para o enquadramento quanto ao tipo de empresa e aquisigdo de alvaras, estes sdo de responsabilidade do
proponente, portanto devem buscar junto aos 6rgaos competentes orientagdes sobre as atividades pertinentes e legalizadas
para prestar o servico.

2.2. O prazo para inscricao de instrutores compreendera o periodo entre 10 de abril de 2024 até 31 de outubro de 2024.

2.3. Para efetuar a inscrigdo o instrutor devera:

2.3.1. Preencher a ficha de inscricdo disponibilizada em https://educacao.curitiba.pr.gov.br/conteudo/educacao-
permanente/8001, junto a esse edital;

2.3.2. Elaborar o projeto da atividade/curso que pretende ministrar, contendo:

* Nome do projeto

« Justificativa

* Objetivos

» Conteudos

* Publico alvo

* Recursos materiais

* Enviar a ficha de inscrigdo e o projeto, ambos em formato PDF, para o e-mail edpermanente@sme.curitiba.pr.gov.br, com o
titulo “Projeto EP”.

2.3.3. A Geréncia de Projetos Educacionais retornara o e-mail confirmando o recebimento da documentagao.

2.3.4. Seréo reprovados os projetos no caso de plagio e/ ou autoplagio.

Paragrafo 1.°: Fica vedada a inscricao de servidores publicos municipais, conforme o Estatuto dos Funcionarios Publicos do
Municipio de Curitiba, Lei n.° 1656/1958, em seu capitulo Ill, artigo 209 e Lei Orgénica do Municipio em seu artigo 98.
Paragrafo 2.°: Servidores publicos, estaduais e federais deverao procurar orientagao junto ao RH de seus respectivos setores
(nucleos e departamentos) e/ou embasamento nas leis, estatutos e regimentos que regulamentam sua atividade, sobre a
possibilidade de prestacédo de servi¢o por constituicdo de pessoa juridica enquanto proprietario ou socio majoritario. Para
atuagéo no projeto “EDUCACAO PERMANENTE”.

3. DA AVALIAGAO

3.1. A avaliacao (primeira etapa do processo) sera realizada por uma Comissao Avaliadora, designada em Portaria pela SME e
publicada no Diario Oficial do Municipio, constituida por profissionais especialistas em cada uma das modalidades/areas a
serem desenvolvidas.
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3.2. O processo de avaliagédo dos instrutores atendera aos critérios estabelecidos nesse edital, com analise da documentagao
digitalizada (conforme item 2.3.3 € 2.3.4).

4. DOS RESULTADOS

4.1. Os instrutores com projetos aprovados seréo notificados pela Geréncia de Projetos Educacionais por telefone e e-mail a
partir de 10 de abril de 2024.

5. DO CADASTRAMENTO DOS INSTRUTORES

5.1. Para efetivagdo do cadastramento (segunda etapa do processo), os instrutores aprovados na primeira etapa deverao
dirigir-se a:

+ Secretaria Municipal da Educagédo de Curitiba

» Coordenadoria de Projetos

* Av. Jodo Gualberto, 623 (Edificio Delta) - Torre C - 2.° andar.

* Horario das 8h as 11h30 e das 13h30 as 16h30, apresentando documentagao original e cépia solicitada no presente edital
(itens 6.1 Geral e 6.2 Especificas).

5.2. Apés a conferéncia da documentagao (segunda etapa do processo) e, estando de acordo com os termos do edital, sera
emitida a declaragdo para atuagéo no projeto “EDUCACAO PERMANENTE” vélida até 17 de dezembro de 2024.

5.3. De posse dessa declaragao, alvara e comprovante de inscricdo e de situagado cadastral o instrutor aprovado devera
encaminhar-se as APPFs das unidades escolares municipais para oferecer sua atividade/curso.

Paragrafo Unico: Ficara a cargo do Conselho Escolar e da Associacdo de Pais, Professores e Funcionarios (APPF) das
unidades escolares, aceitar ou ndo a atividade/curso oferecido, por meio de reunido e devido registro em ata, que devera
contemplar as necessidades e demanda da comunidade local.

5.4. Os instrutores aprovados assinardo o contrato, parte integrante deste edital como Anexo, com a APPF de cada unidade
escolar, ficando ciente das regras e especificagdes gerais, bem como das mensalidades a serem cobradas.

Paragrafo Unico: Caso o instrutor do projeto “EDUCACAO PERMANENTE” necessite ausentar-se de suas atividades, o
mesmo sO podera ser substituido por outro instrutor que também tenha passado pelo processo de selegao e cadastramento do
projeto da Educagao Permanente.

6. DA DOCUMENTAGAO

6.1. A SER APRESENTADA NA SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO (apresentar originais e copias)

* Ficha de inscricdo devidamente preenchida (item 2.3.1).

* Projeto referente ao curso que ira ministrar (item 2.3.2).

* RG e CPF (preferencialmente Carteira Nacional de Habilitagao).

* Antecedente Criminal, fornecido pela Policia Civil do estado do Parana.

» Antecedente criminal fornecido pela Policia Federal no site https://www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/antecedentes-criminais,
atendendo a Lei 14.811, de 12 de janeiro de 2024, a qual acrescentou ao ECA (Estatuto da Crianca e do Adolescente)
determinacgao para que estabelecimentos de ensino publicos e privados mantenham fichas cadastrais e certidées de
antecedentes criminais atualizados de todos os seus empregados. As certiddes devem ser apresentadas de 6 em 6 meses a
Secretaria Municipal da Educagao.

« Comprovante de inscricado e de situagdo cadastral (pessoa juridica — item 2.1.1.).

* Alvara.

6.2. ESPECIFICA (de acordo com a atividade/curso que pretende ministrar; apresentar originais e copias).

6.2.1. Alongamento, Ginasticas e similares

* Diploma do curso de Licenciatura Plena ou Bacharelado em Educagao Fisica.

+ Carteira do Conselho Regional de Educacéao Fisica — CREF 9, atualizada.
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6.2.2. Artes Marciais

Jiu Jitsu

* Ensino Médio completo.

* Curso de Primeiros Socorros realizado em 2023 ou 2024.

» Graduagado minima: Faixa roxa.

Judd

* Ensino Médio completo.

* Curso de Primeiros Socorros realizado em 2023 ou 2024.

» Graduagao minima: Faixa marrom.

Karaté

* Ensino Médio completo.

* Curso de Primeiros Socorros realizado em 2023 ou 2024.

» Graduagdo minima: Faixa preta.

Tae-Kwon-Do

* Ensino Médio completo.

* Curso de Primeiros Socorros realizado em 2023 ou 2024.

» Graduagdo minima: Faixa preta.

6.2.3. Artesanato em geral (E.V.A., découpage, bijuterias, tricd, croché, MDF, pintura em tela, em tecido etc.).
* Certificado de Conclus&o do Ensino Médio.

* Certificado de Cursos correspondentes ao trabalho artesanal, apresentagdo de portfélio com amostras dos trabalhos e
comprovacgdo de experiéncia como professor (a) de artesanato.

6.2.4. Capoeira

* Ensino Médio completo.

* Curso de Primeiros Socorros realizado em 2023 ou 2024.

* Declaragao/autorizagao para atuar como instrutor fornecido pela federagao/associagao da qual faz parte.
6.2.5. Danga

* Ensino Médio completo.

* Diploma do curso de Danga.

* Declaragao/Certidao de conclusao de Curso de Danga — nivel superior, acompanhado de histérico escolar.
6.2.6. Esportes Coletivos e Individuais

* Diploma do curso de Licenciatura Plena ou Bacharelado em Educagao Fisica.

+ Carteira do Conselho Regional de Educacéo Fisica — CREF 9, atualizada.

Paragrafo Unico: A Coordenadoria de Projetos ndo se responsabiliza por atividades e agdes que envolvam a Lei do Incentivo
ao Esporte.

6.2.7. Idiomas

* Diploma do curso de Licenciatura em Letras e / ou histdrico escolar ou Certificado de Conclusdo de Curso de Lingua
Estrangeira Moderna reconhecido pelo MEC.

* Atestado de proficiéncia.

« Comprovacao de experiéncia como professor de lingua estrangeira ou Atestado de Proficiéncia (brasileiros) para instrutores
que estudaram fora do pais.

« Comprovacgao de experiéncia como professor de Lingua Estrangeira Moderna.

6.2.8. Informatica
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* Diploma do curso superior na area de Informatica ou Certificado de Conclusédo de Curso Técnico na area de Informatica.

» Comprovacgao de experiéncia como professor de Informatica.

6.2.9. Mecanica Basica Industrial

* Diploma de curso superior em Engenharia Mecénica ou Certificado de Curso Técnico em Mecanica da UTFPR/SENAI ou em
instituicdes de ensino autorizadas e reconhecidas pelo MEC.

» Comprovacgao de experiéncia como professor de Mecanica Basica.

Paragrafo Unico: Os instrutores devem especificar, no projeto de trabalho, como e em que local acontecerdo as aulas praticas
do curso de Mecénica Basica.

6.2.10. Musica (canto/coral, violdo, teclado, guitarra, piano, flauta, gaita e outros)

* Diploma do curso de Licenciatura em Musica ou Bacharelado em Instrumento Musical (nivel superior) ou Diploma do curso
de Educacgéo Artistica com habilitagdo em Musica, ou Certificado de Conclusdo de Ensino Médio.

» Certificado de Conclus&o de Curso em Escola de Musica (nivel técnico).

» Comprovacgao de experiéncia como professor de Musica ou carteirinha da Ordem dos Musicos do Brasil.

6.2.11. Pilates

* Diploma do curso de Licenciatura Plena ou Bacharelado em Educagao Fisica ou curso de Fisioterapia.

* Carteira do Conselho Regional de Educagéo Fisica — CREF 9, atualizada (se formado em Educagéo Fisica).

* Certificagao de formacao de instrutor em Pilates.

6.2.12. Teatro

* Diploma do curso superior em Artes Cénicas.

6.2.13. Yoga

* Ensino Médio completo.

* Certificado do curso de formagéo em Yoga.

6.2.14. Outros cursos

Cursos que venham a ser ofertados e nao estejam contemplados neste edital serdo analisados pela Comisséo de Avaliagao,
desde que o candidato a instrutor do projeto “EDUCACAO PERMANENTE” apresente a documentacéo, as certificacbes
referentes ao curso/atividade que queira ministrar e o projeto de curso exigido nesse edital.

6.3. A SER APRESENTADA AS APPFs (apresentar originais e cdpias)

* Declaragao emitida pela Secretaria Municipal da Educacéo.

* Alvara.

» Comprovante de inscrigao e situagao cadastral.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. Sera excluido do processo de selecéo e cadastramento o candidato que ndo atender aos critérios exigidos neste edital.
7.2. A aprovacgao do instrutor pela Comissdo de Avaliagao no processo de selegdo e cadastramento nédo implica na
obrigatoriedade da sua atuagdo no projeto “EDUCACAO PERMANENTE”. Para isso, é necessario que a comunidade escolar
solicite o curso e que o Conselho de Escola o aprove para sua execugao nas dependéncias da unidade escolar.

7.3. O Conselho de Escola de cada estabelecimento de ensino municipal € composto por pais, estudantes, professores,
pedagogos, dire¢cdo, funcionarios, membros da Associacdo de Pais, Professores e Funcionarios (APPF) e instituicbes
comunitarias.

7.4. As criangas e adolescentes até 14 anos que participarem dos cursos/atividades do projeto “EDUCAGCAO PERMANENTE”
devem ser acompanhados pelos pais ou responsaveis na entrada e saida da escola e entregar autorizagao por escrito firmada
no ato da inscrigdo da atividade/curso.

7.5. A certificagdo, quando houver, dos cursos ofertados no projeto “EDUCACAO PERMANENTE” fica sob responsabilidade
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do proponente.

7.6. Os cursos/atividades do projeto “EDUCACAO PERMANENTE” n3o se destinam a competi¢des entre as escolas e devem
ser realizadas no ambiente escolar onde o instrutor firmou contrato com a APPF.

7.7. Reunides com pais, envio de bilhetes, locagdo de espacgos, confecgdes de vestimentas, entre outros devem ser
comunicados a diregao da escola e APPFs antes de serem repassados aos participantes das modalidades.

7.8. Fica vetada qualquer forma de terceirizagao de aulas e atividades, uma vez que a documentagéo do instrutor € individual e
intransferivel.

7.9. Este edital entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.

Secretaria Municipal da Educacgao, 4 de abril de 2024.
Maria Silvia Bacila : Secretaria Municipal da Educagéao
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ANEXO — MODELO DE CONTRATO

APPF Escola Municipal

PROJETO “EDUCAGAO PERMANENTE”
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO

Pelo presente instrumento particular, firmado entre as partes, de um

lado como CONTRATANTE a APPF — ASSOCIACAO DE PAIS,
PROFESSORES E FUNCIONARIOS DA EM

pessoa juridica de direito privado, com sede na
Rua CNPJ —n.° ,
e de outro lado, como CONTRATADO (A) a empresa ,
com Alvara n.° , inscrito no INSS (PIS/PASEP) sob
n.° , tem entre si justo e contratado o seguinte:

e CLAUSULA PRIMEIRA

A CONTRATANTE, para operacionalizar o projeto “EDUCACAO
PERMANENTE” da SME — SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO DE
CURITIBA, contrata os servigos profissionais eventuais do (a) EMPRESA

que autoriza o (a) instrutor (a) ,
RG , CPF

para ministrar aulas de
junto & APPF na EM

aos participantes dos cursos / atividades, compreendendo os alunos da escola

e/ou outros participantes da comunidade em geral.

e CLAUSULA SEGUNDA

Pelos servicos eventuais que o (a) CONTRATADO (A) prestar a

CONTRATANTE, na forma da clausula anterior, recebera o pagamento de R$

Pagina 73



e —————
CURITIBA N° 64 - ANO XIlI

CURITIBA, SEXTA-FEIRA, 5 DE ABRIL DE 2024

T
DIARIO OFICIAL ELETRONICO és—‘é”‘oo \
ATOS DO MUNICIPIO DE CURITIBA \ A\ )
7raLw

por participante, mensalmente, conforme ajustado entre as partes.
Em contrapartida ao recebimento desse pagamento, o instrutor contratado

emitira nota fiscal de prestagcdo de servicos em nome da APPF EM

Paragrafo 1.°: As turmas terdo como numero minimo e
como nimero maximo participantes, definido em comum acordo entre
as partes.

Paragrafo 2.°: O repasse da contratante dos valores das
mensalidades/contribuicdes dos participantes ao contratado sera feito até o
10.° (décimo) dia util de cada més, vinculado ao numero de contribui¢cdes
mensais efetivamente realizadas até o 7.° (sétimo) dia util cada més. As
mensalidades/contribuicdes pendentes serao repassadas ao contratado até o

10.° (décimo) dia util do més subsequente ao atraso.

Paragrafo 3.°: Caso a (s) turma (s) ndo tenha (m) o nimero minimo de
participantes definido nesse contrato, podera (a0) ser cancelada (s) em comum
acordo entre as partes e com o devido registro em ata do Conselho de Escola e
da APPF.

Paragrafo 4.°: O participante que por 02 (duas) mensalidades
consecutivas nao efetuar a contribuicdo deixara de participar da atividade. O
retorno a (s) atividade (s) se dara imediatamente apds a regularizagcdo das

contribuicdes em atraso.

e CLAUSULA TERCEIRA

O (a) CONTRATADO (A) compromete-se a cumprir o numero de aulas

e os horarios estabelecidos para o curso, conforme o que segue:

SEGUNDA das as / das as
TERCA das as / das as
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QUARTA das as / das as
QUINTA das as / das as
SEXTA das as / das as

Pardgrafo 1.°: Caso ocorra a falta ou deixe de ser ministrada a
atividade por parte do instrutor indicado na Clausula Primeira desse contrato,
devera ocorrer a reposicdo da mesma em dia e horario definido em comum
acordo com os participantes, com observancia do item 5.4 em seu paragrafo

Unico do Edital n.° xxxxx;

Paragrafo 2.°: As faltas deverdo ser avisadas com antecedéncia

minima de 24 horas.

e CLAUSULA QUARTA

O (a) CONTRATADO (A) se compromete, perante o CONTRATANTE,
a zelar pelo uso do espaco fisico utilizado para realizagdo do curso/atividade,
bem como responsabilizar-se pelos danos que der causa ao patrimdnio
utilizado e/ou eventuais acidentes ocorridos com os cursistas provocados por

sua omissao ou atos de sua competéncia.

Paragrafo 1.°. Os materiais utilizados nos cursos / atividades deverao
ser de propriedade do (a) CONTRATADO (A).

Pardgrafo 2.°: O uso do espaco fisico e/ou de materiais da unidade
escolar devera ser autorizado em comum acordo entre as partes e em reuniao
do Conselho de Escola, com o devido registro em ata e atendendo,

prioritariamente, os interesses da unidade.

e CLAUSULA QUINTA

O (a) CONTRATADO (A) se compromete a cumprir os termos vigentes
no Regulamento dos cursos / atividades do projeto “EDUCACAO
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PERMANENTE” publicado em edital pela Secretaria Municipal da Educagao de
Curitiba.

e CLAUSULA SEXTA

O presente contrato tera vigéncia de ........ de e de 2024
a 17 de dezembro de 2024, prazo esse definido em edital e respeitando o

calendario escolar da unidade.

e CLAUSULA SETIMA

O presente contrato sera regido pelo que dispde a Lei n.° 10.406, de 10
de janeiro de 2002, combinando com o disposto nos artigos 593 a 609 do
Codigo Civil Brasileiro e Lei Complementar n.° 128, de 19 de dezembro de
2008 — MEI, ndo gerando nenhum vinculo empregaticio entre as partes

contratantes.

e CLAUSULA OITAVA

Este edital esta em acordo com a LGPD — Lei Geral de Protegéo de Dados (Lei
Federal 13.709/2018) e Legislagdo Municipal: Decretos 326/2021 ou outro que

vier a altera-lo.

e CLAUSULA NONA

As partes elegem o foro da cidade de Curitiba como competente para
dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas do presente instrumento,
que néo possam ser resolvidas entre contratantes.

E por estarem assim justos e acordados, firmam o presente
instrumento em duas vias, de igual teor e forma, para um so6 fim, na presenca
de duas testemunhas.

Curitiba, ..... de ., de 2024.
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Presidente APPF Empresa
Nome Nome
RG CNPJ
CPF Assinatura Responsavel
Assinatura Instrutor (a)
Nome
RG
CPF
Assinatura
Testemunha Testemunha
Nome Nome
RG RG
CPF CPF
Assinatura Assinatura



