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Postagens no Portal das Unidades Educacionais

As postagens nas paginas educacionais séo realizadas por meio da area administrativa do
Portal das Paginas das Unidades Educacionais. Para acessar essa area, o administrador
da pagina deverd clicar no endereco:

https://adm-educacao.curitiba.pr.qgov.br/

1- ACESSO A AREA ADMINISTRATIVA DO PORTAL DAS PAGINAS DAS UNIDADES

9 UNIDADES
EDUCACIONAIS

Gerenciador de Contelido (CMS - Content Management Systems) € um
sistema gestor de websites e intranets que integra ferramentas necessarias
para criar e gerir (inserir e editar) contelidos em tempo real, sem a
necessidade de programacéo de cddigo. cujo objetivo é estruturar e facilitar
a criacdo, administracdo, distribuicdo, publicacdo e disponibilizacdo de
informacdo. Sua principal caracteristica é a grande quantidade de funcdes
presentes através de complementos (galerias de fotos, gerenciadores de
enquetes, gerenciadores de formularios) que podem ser agregados ao
Gerenciador.

Podemos dizer que um CMS é semelhante a um framework de website
preestruturado, com recursos basicos de usuabilidade, visualizacéo e
administracdo ja prontamente disponiveis. E um sistema que permite a
criacdo, armazenamento e administracdo de contetidos de forma dinamica,
através de uma interface de acesso via internet

Digitar o login e senha do Portal do Servidor (antigo PAM). Se tiver problema com a senha,
é s6 entrar no Portal do Servidor para redefinir a sua senha.

Ao concluir, o administrador tem acesso ao PAINEL DE CONTROLE e ao CONTEUDO,
como mostra a figura.

2- PAINEL DE CONTROLE E CONTEUDO

Ao clicar na barra do “Conteudo”, em cima da palavra “Conteudos”, faca a pesquisa das
paginas que aparecem no menu da sua unidade.
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Contetidos 3
Seus Dados Eventos »
Multimidias »

Identificador: 37 =
Noticias 4
Grupo: Moradias do || T3gs >
Videos »

Login: vilopes

Acessos: 577

Quando selecionamos o0 menu do Conteldo, aparece a lista de contetudos
ja cadastrados na Pagina da Unidade que devem estar publicados.

* Observacéo: se o0 botdo publicado estiver em vermelho o conteddo em
guestao nao esta disponivel na Pagina da Unidade para visualizacdo. Para
publica-lo cligue no botdo para deixa-lo verde, dessa forma a pagina ficara
disponivel.

3- POSTAGENS DE CONTEUDOS PUBLICADOS

e Ao clicar no menu do conteldo e em cima da palavra "contetdos", abre todas as
paginas ja existentes no menu de sua unidade.

e Para alterar as paginas, deve clicar no botdo "Editar", do lado direito da pagina,

onde pode digitar o conteido na caixa de texto e salvar no final da péagina.

commo Jooo |owscessun - | emsserscio | 1w | sstema | oueem [ it | pusscato | conn |

0 0 0 0

* Para criar uma nova noticia, siga até o item 6...

Obs.: Caso necessite destacar algum contetdo na pagina de abertura da unidade, pode
ser criado um novo conteudo, preenchendo os campos obrigatérios, como:

Titulo da pagina;

Tipo do conteudo: “Programas e Projetos” ou “Sugestdes”. A opgao “Geral” é usada
quando precisa linkar um contetdo novo dentro de uma das péginas ja existentes
na unidade;

Ordem 0;

Clicar no item publicado;
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e Digitar o texto na &rea do conteudo e clicar em salvar, na parte inferior da pagina.

4- CADASTRO DE MULTIMIDIA DENTRO DA AREA DE CONTEUDO

Cadastro de Contetido
Para cadastrar um contetido preencha os dados do conteido conforme as areas (tipos) do portal

Contetido Video

Cadastro de Multimidias

Cédigo Novo Arquivo Tipos de Arquivos Permitidos @

* Arquivo Tipo Arquivo
\ Escolher arquivo \ Gincana_P...nidades.png (@ Publicado
(] Exibir imagem na area de materiais @ ] Extrair Arquivos (&
; Sy
Titulo Manter Nomes Originais (ZIP)

( ]

Descricdo

Tags

Busca

Para inserir uma imagem na pagina, abaixo do conteudo:
e Clicar na pagina do conteudo, na aba superior da multimidia;

e Clicar para escolher o arquivo de imagem em seu “computador” e ndo deve clicar
para exibir a imagem, s6 quando for necessario inserir um link dentro da imagem;

e Digitar o titulo e a descri¢ao;

e Clicar primeiro em gravar para depois apenas salvar a pagina de conteddo com a
imagem.

Lembre-se: Cada PDF pode ser cadastrado nas multimidi m até [LOOMB |e a imagem
pode ser cadastrada dentro das multimidias se tiver até|60 MB

Obs.: E possivel cadastrar varias imagens em uma pasta zipada (onde tenha imagens com
a mesma extensdo para enviar a uma pasta compactada). No cadastro de nova multimidia,
€ necessario clicar primeiro em “Extrair Arquivos” para depois gravar e salvar todas as
imagens da pasta.

ATENCAO: Se precisar apagar uma multimidia, deve clicar na aba da multimidia; em
seguida, no bot&o editar e depois em excluir.

Para substituir uma imagem ou PDF ja cadastrado na pagina, € necessario clicar sobre a
palavra “multimidias” na barra de conteudo e digitar o cédigo correspondente a multimidia
cadastrada no sistema para trocar o arquivo por outro de mesma extensao .jpg ou .pdf.
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Obs.: Caso necessite inserir uma imagem antes ou no meio do conteudo, € s6 copiar o
link ja cadastrado na aba multimidia. Em seguida, devera retornar ao conteldo, clicar no
quadrinho da imagem para colar a URL e selecionar OK. Para nao ficar duplicado (duas
imagens ou PDFs iguais na péagina), € necessério entrar na aba multimidia e editar a
imagem ou PDF, selecionando para despublicar. Depois é sé gravar primeiro e salvar a
pagina para atualizar o conteudo.

5- NOVA FUNCIONALIDADE PARA CADASTRO DE MATERIAIS (LINK NA IMAGEM)

Essa funcionalidade esta disponivel nos cadastros de contetudo/evento/noticia na aba
multimidia para incluir um link dentro de cada imagem.

Cadastrar o PDF que sera vinculado como link na imagem

Cadastro de Contetido c

Para cadastrar um conteddo preencha os dados do conteddo conforme as &reas (tipos) do portal.

Conteudo Multimidia Video

Cadastro de Multimidias

Cddigo Novo Arquivo Tipos de Arquivos Permitidos (&) DOC-DOCX-JPEG - JPG-MP3 - PDF - PNG
* Arquivo XLS-XLSX-ZIP

Tipo Al
| Procurar.. | 00000187.pdf [t Lo

Publicado

Néo exibir na rea de arquivos (@

*Titulo

[ Extrair Arquivos (@
Manter Momes Originais (2IP) @

* Descricdo

A

e Cadastrar primeiro o arquivo em PDF que sera utilizado como link da imagem,
selecionar a opg¢ao “Nao exibir na area de arquivos” caso nao seja necessaria a
visualizacdo do mesmo também na area de arquivos da pagina.

e Ap6s a gravagao do PDF, na area de “Multimidias Vinculadas”, copiar o link do
arquivo que sera vinculado a imagem.

Multimidias Vinculadas

Cddigo Grupo Multimidia Padrdo: 11659

& Texio
313477  PDF material | https://dev-mid-educacao.curitiba.pr.govbr/2022/2/pdfi00313477 . pdf PDF ﬁ“ pat, pTs
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Como cadastrar umaimagem que serd exibida na area de materiais

e Para asimagens JPEG - JPG — PNG, selecionar a op¢ao “Exibir imagem na area

de materiais” e informar um link externo ou colar o link do arquivo copiado da lista

Cadastro de Multimidias

Cadigo Novo Arquivo Tipos de Arquivos Permitidos (@) T
XL

* Arquivo e — e
[Procurar_. | 333.pa @ ipo Arquivo

Publicado
Exibir imagem na area de materiais (&) [ Extrair Arquivas (@)
Link do material Manter Nomes Originais (ZIP)(@)

https://dev-mid-educacao.curitiba.pr.gov.br/2022/2/ pdf/ 00313473 .pdf

* Titulo
Mdo na massa - Histdria

* Descricdo
Mic na massa - Histéria

Tags

Busca

Gravar

de multimidias vinculadas

e E possivel alterar o nome da area que sera exibido no Portal em configuracdes.

Configuracgdes

Selecione o fitulo da drea
Titulo
Links w

Materiais
Cadernos

J Livros
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Como sera exibida a area no Portal

e O titulo sera de acordo com a opc¢éo selecionada em configuragées na aba multimidia.

AR N

Cadernos Maos na Massa

Lorem ipoumn ultriciec mi famec creo cosleniogue nici porttitar eu maurio pharetrs. magne ut cuosipt depibus primio
conubis magna nuls colfotudin libero, elementum grevica fameo conoectetur nunc odio aztent nibh veotibulum niai
vupitete oed lsouo cenectue ect vehiouls interdum etiam duio, oursbitur varius fames oonubis malecuads ez
diotumat capien puruc ut habitacoe viverrs turpio phacellus senesn famec imperdiet digtumat dui non tempuo tortor
id_ pheceilue nulls velit himenssoc isoulio gravide cagittic. feugiat tempor tinoidunt proin ed depitua. vitse ourabitur
meoos luctus my blandi dictumct. dictum maleouads habitant bibendum enim euomod doneo. nootrs cuspendicce

vupltee vehiouls conoegum

Cademos

Mo ne maoon - Arte

ATENCAO!
As imagens vinculadas com os links séo visualizadas no final da pagina, apos o texto (dentro da area
do conteudo).

6- COLOCAR LINK DE PDF NA PAGINA DE CONTEUDO E/OU NOTICIA

Cadastro de Conteddo
Para cadastrar um conteddo preencha os dados do conteudo conforme as dreas (lipos) do portal

Contetdo Multimidia Video

Cadastro de Multimidias
Cadigo Novo Arquivo
* Arquive
Escolher ficheiro | Regulament. ..o Literano pdf g
Titulo
Regulamenta do Concursa

Descrigio
Sgulamento 6o Concurso Literarid

Tags

Busca

Para colocar o link do PDF dentro da pagina de conteddo ou da noticia. Este link do PDF ficara
localizado abaixo da area do conteudo:

e Clicar na pagina do conteudo, na aba superior da multimidia;
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e Clicar para escolher o arquivo em PDF em seu “computador’;
e Digitar o titulo e a descri¢éo;

e Clicar primeiro em gravar para depois apenas salvar a pagina de contetdo com o arquivo em
PDF. O link do arquivo em PDF vai aparecer abaixo do texto que estiver no contetdo.

Outra opc¢ao para cadastrar uma imagem ou linkar um PDF, no inicio/meio do texto, dentro da area
do conteuddo:

Clicar em contetdo>multimidias>nova multimidia;

Escolher o arquivo de imagem ou PDF no “computador”;

Digitar o titulo e a descri¢ao;

Clicar em salvar e pesquisatr;

Ao entrar na pesquisa de multimidias, é s6 clicar no botdo pesquisar;

Em cima da palavra "link", apenas copiar o enderec¢o do link, com o botdo direito do mouse;

Depois € s6 voltar na pagina do conteudo, clicando em cima da palavra “contetdos” e em “Editar” na
pagina desejada:

e Clicar no quadrinho de imagem & |ocalizado na barra de ferramentas, e colar (CTRL V) o
endereco do link dentro da URL e dar OK para aparecer a imagem cadastrada.

Para inserir o link de um PDF ja cadastrado, deve:

e Selecionar e copiar o link do PDF, clicando sobre ele;
e Clicar na ferramenta "Inserir/Editar Link ", devendo colar o enderecgo do link e dar OK.

Editar Link x
Informagbes || Destino | Avancado

Tipo de hiperlink
URL

Protocolo URL
hitpt [ =]

OK Cancelar

7- PUBLICACAO DE NOVAS NOTICIAS

Para publicar uma noticia, deve abrir o menu conteldo, selecionar a noticia e clicar em nova noticia,
onde precisa digitar primeiramente o titulo, texto e depois salvar na parte inferior da pagina. Nao
esqueca de clicar no item “publicado” para aparecer a noticia na pagina. Para criar o texto da naoticia,
pode utilizar o editor de textos do word e quando colar o texto copiado no gerenciador, utilize as
teclas CTRL + SHIFT + V para colar qualquer texto sem nenhuma formatacao.

Depois que salvar o contetdo na noticia, deve clicar na aba multimidia ao lado do contetdo para
inserir as fotos diretamente na pagina, escolhendo o arquivo no “computador” e clicando em gravar
primeiro para depois salvar o contetdo com as imagens.
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CURITIBA

Se ainda precisar inserir um video, deve clicar na aba "video" para escolher o arquivo, informar o
tempo para gerar a imagem de capa do video e gravar, antes de salvar.

o Vo2
257 CURITIBA, (53
e

Para que a noticia apare¢ca com uma imagem destacada, deve clicar no campo "tipo de destaque"
e na seta aparecem trés opgdes, dentre as quais deve selecionar “Titulo” para a foto desejada.

Para compartilhar a noticia, deve entrar na pagina da unidade para clicar no icone do face ou de
outra rede social, localizado abaixo da noticia publicada.

Cadastro de Noticla
Cadant oe paYTan de Nt

Noticia [RI71 3

S

®
13
"
&
o
p
o
]
™
8]
o
i
||
)
n
¥

8- CADASTRO E PUBLICACAO DE VIDEOS

O formato (extensédo) do video deve ser .MP4 e para fazer a converséo de video, sugere-se o Format
Factory por ser gratuito e o tutorial se encontra dentro do manual, sendo também possivel utilizar
outro conversor on-line para mudar a extensédo para MP4. Se o tamanho do video for maior, sera
necessario baixar a qualidade do video no Format ou entéo publicar o video no canal do YouTube

para depois inserir apenas o link com a ferramenta Inserir/Editar Link , dentro da noticia/contetdo.

Lembre-se de que o limite suportado no sistema para o cadastro de video é de|300MB.

Para cadastrar um video dentro do contelido ou da noticia:
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Clicar na aba de video que se encontra
na parte superior, ao lado da multimidia;
Escolher o arquivo de video;

Colocar, no tempo de duragcdo, o
intervalo de tempo para gerar a imagem
de capa do video. Por exemplo, a
imagem desejada na abertura esti nos
25 segundos do video, entdo digita
00:00:25.

Em seguida, clicar em gravar para
depois salvar o video vinculado ao
conteudo ou noticia;

Outra opgéo de cadastro de video:

Clicar em conteudo>video>novo
video;

Escolher uma imagem da capa e
salvar para vincular essa imagem ao
video;

Em seguida, preencher os dados do
video, digitando o titulo e a descri¢cao
para cadastrar o arquivo em MP4 e
salvar o video;

Clicar novamente para salvar a
imagem da capa juntamente com o
video.

Contetdo Multimidia Video

Cadastro de Videos

Tipes de Arguivos Permitidos: MP4
Codigo Novo Arquivo
“Titulo

Descrigéo

* Informe o tempo do video para gerar a imagem de capa

*Video
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tags

Busca

Cadastro de Video

Para cadastrar um video preencha os dados do grupo de video.

Grupo de Video
Criado por
Kauany Thais Nogueira da Silva
Publicado por
*Nome
1* Encontro Virtual
* Unidades
(Edueacso ~]
magem
[(Escomer fieneiro ] Nenhum ficheiro selecionado

Hio existe nenhuma imagem para este grupo de video.
Fublicado

Dados do Video

Tags

Busca

*Titulo

Descricio

Tipos de Arquivos Pemitidos:
“Video
[(Escoher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

[ ]
s | oo | s e | e

Para exibir o video dentro do contetdo ou noticia, é s6 copiar o link dentro do cadastro de video e
depois inserir o link, colando a URL (ferramenta = “Inserir/Editar Link”).

Caso necessite outras informacgfes, pode consultar a Pagina no Portal ou o Manual dos
Administradores.
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