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POSTAGENS NAS PAGINAS DO PORTAL DA EDUCACAO (SME)

As postagens nas paginas educacionais séo realizadas por meio da area administrativa do
Portal das Paginas das Unidades Educacionais. Para acessar essa area, o administrador
da péagina devera clicar no endereco:

https://adm-educacao.curitiba.pr.gov.br/

1- ACESSO A AREA ADMINISTRATIVA DO PORTAL DAS PAGINAS DAS UNIDADES

9 UNIDADES
EDUCACIONAIS

Gerenciador de Contelido (CMS - Content Management Systems) € um

| Login

sistema gestor de websites e intranets que integra ferramentas necessarias
para criar e gerir (inserir e editar) contelidos em tempo real, sem a
necessidade de programacéo de cddigo. cujo objetivo € estruturar e facilitar
a criacdo, administracdo, distribuicdo, publicacdo e disponibilizacdo de

* Usuario
[

* Senha

informacdo. Sua principal caracteristica é a grande quantidade de funcdes
presentes através de complementos (galerias de fotos, gerenciadores de
enquetes, gerenciadores de formularios) que podem ser agregados ao
Gerenciador.

Podemos dizer que um CMS é semelhante a um framework de website Lembrar Dados

preestruturado, com recursos basicos de usuabilidade, visualizacdo e
administracdo ja prontamente disponiveis. E um sistema que permite a
criacdo, armazenamento e administracdo de contetdos de forma dinamica,
através de uma interface de acesso via internet.

Digitar o login e senha do Portal do Servidor. Se tiver problema com a senha, é s entrar
no Portal do Servidor para redefinir a sua senha.

Ao concluir, o administrador terda acesso ao PAINEL DE CONTROLE e ao CONTEUDO,
como mostra a figura abaixo.

2- PAINEL DE CONTROLE E CONTEUDO

Ao clicar na barra do “Conteudo”, em cima da palavra “Conteudos” faz a pesquisa das
paginas que aparecem no menu.

9 UNIDADES
EDUCACIONAIS

Painel de Controle v

Contetidos »

Seus Dados Eventos v

) Multimidias >
|dentificador: 37 =

Noticias >

Grupo: Moradias do | T3gs 4

Videos »

Login: vilopes

Acessos: 577
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3- ATUALIZACAO DE CONTEUDOS JA PUBLICADOS

a- Para atualizar o conteldo j& publicado, o administrador devera verificar o cédigo da
pagina ja publicada em seu departamento/coordenadoria que aparece no final da barra
de endereco.

Exemplo:https://educacao.curitiba.pr.gov.br/conteudo/portal-e-unidadeseducacionais/3844

b- No gerenciador de conteudos: https://adm-educacao.curitiba.pr.gov.br/, clicar na palavra
conteudos e digitar o cédigo de sua pagina no local indicado.

c- Em seguida, clicar no botdo "Editar", do lado direito da pagina, onde podera digitar o
conteltdo na caixa de texto e salvar no final da pagina para atualizar todo o contetdo.

Pesquisa de Conteudas

e cadasinadn preenchs o dades deseados. E possivel edisr, publoar o depubloar cada &
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4- CADASTRO DE MULTIMIDIA DENTRO DA AREA DE CONTEUDO
Para inserir uma imagem na pagina, abaixo do contetdo:
e Clicar na pagina do conteudo, na aba superior da multimidia;

e Clicar para escolher o arquivo de imagem em seu “computador” e ndo deve clicar
para exibir a imagem, s6 quando for necessario inserir um link dentro da imagem;

e Digitar o titulo e a descri¢éo;

e Clicar primeiro em gravar para depois apenas salvar a pagina de contetido com a
imagem.

Lembre-se: Cada PDF pode ser cadastrado nas multimidias com até|100MB |e a imagem
pode ser cadastrada dentro das multimidias se tiver até|60 MB.

Obs.: E possivel cadastrar varias imagens em uma pasta zipada (onde tenham imagens
com a mesma extensdo para enviar a uma pasta compactada). No cadastro de nova
multimidia, é necessario clicar primeiro em “Extrair Arquivos” para depois gravar e salvar
todas as imagens da pasta.

Se precisar apagar uma multimidia, deve clicar na aba da multimidia; em seguida, no botao
editar e depois em excluir ou desmarcar o item publicado para despublicar a multimidia.

Dentro da aba “multimidias” podera trocar o arquivo por outro de mesma extensao .jpg ou
.pdf, clicando no bot&o ‘editar’ e alterando o arquivo de mesma extensao.

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO
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IMPORTANTE:

Caso necessite inserir uma imagem antes ou no meio do conteudo, é s6 copiar 0
link j& cadastrado na aba da multimidia. Em seguida, devera retornar ao contetdo,
clicar no quadrinho da imagem para colar a URL e selecionar ok.
Para vincular um arquivo em PDF dentro da imagem cadastrada na multimidia, é
necessario deixar o arquivo de imagem e o PDF despublicados para ndo aparecer
novamente esses itens, na parte inferior da pagina. Depois é s6 gravar primeiro e
salvar a pagina. Em seguida, clicar no conteudo, selecionar antes a imagem para
inserir o link do PDF, clicando na ferramenta "Inserir/Editar Link " para colar o
endereco do link e ok.

CADASTRO DE MATERIAIS COM LINKS NA IMAGEM

Essa funcionalidade esta disponivel nos cadastros de conteido na aba multimidia para
incluir um link dentro de cada imagem.

Cadastrar o PDF que sera vinculado como link na imagem

Cadastro de Contetido ‘o

Para cadastrar um conteldo preencha os dados do conteddo conforme as &reas (tipos) do portal.

Contelido Multimidia Video

Cadastro de Multimidias

Cadigo Novo Arquivo Tipos de Arquivos Permitidos (@) DOC - DOCX-JPEG - JPG - MP3 - PDF - PNG
* XLS -XLSX-ZIP
|. :\rqul\du | ocooois7 Tipo Arquivo
rocurar.. . pdf
L M Publicado
Nao exibir na drea de arquivos (& [ Extrair Arquivs @
*Titulo Manter Homes Originais (ZIP) &
* Descricdo
#
e Cadastrar o arquivo em PDF que sera utilizado como link da imagem, selecionar
a opcao “Nao exibir na area de arquivos”, caso ndo seja necessaria a
visualizacdo do mesmo também na area de arquivos da pagina.
e Apds a gravagao do PDF, na area de “Multimidias Vinculadas”, copiar o link do

arquivo que serd vinculado a imagem.

Multimidias Vinculadas

Cddigo Grupo Multimidia Padrdo: 11659

L Texto
313477  PDF material https./idev-mid-educacao.curitiba.pr.govbr/2022/2/pdfi00313477 . pdf PDF ’B pet, pTs
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Como cadastrar uma imagem que ser& exibida na area de materiais

o Para asimagens JPEG - JPG — PNG, selecionar a op¢ao “Exibir imagem na area
de materiais” e informar um link externo ou colar o link do arquivo copiado da lista

de multimidias vinculadas

Cadastro de Multimidias

Cddigo Novo Arquivo Tipos de Arquivos Permitidos (&) C
KL

* Arquivo . e
[Procurar_. | 333.pa @ ipo Arquiva
Publicado
Exibir imagem na area de materiais (& [) Extrair Arquivas
Link do material Manter Nomes Originais (ZIP) (@
https://dev-mid-educacao.curitiba.pr.oov.br/2022/ 2/ pdf/ 0031347 3. pdf

* Titulo
M3o na massa - Histdria

* Descrigdo
Méc na massa - Histéria

Tags

Busca

‘Gravar

e E possivel alterar o nome da area que seré exibido no Portal em configuracdes

Configuragbes

Selecione o titulo da area
Titula

Materiais

Materiais

Cadernos

Livros
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Como seré exibida a area no portal
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e O titulo serd de acordo com a opgdo selecionada em configuragbes na aba

multimidia.

AKX

Cadernos Maos na Massa

Lorem ipourn ultricies mi fameao creo cosiericque nici porttitar eu msuric pharetrs. magne ut cuocipt depibuo primio
conubis megna nulls oolfotudin fibero, elementum gravida fameo conoectetur nunc odio aztent nibh veotibulum niai
vupitete oed lsous cenectus et vehiculs interdum etiam duio, ourabitur varius fames conubbis malecuads iz
diotumat capien. puruc ut habitagoe viverrs turpio phacellus senesn fameo imperdiet digtumat dui non tempus tortor
id_ phacelluo nulls velit himenssoc isoulic gravide cagittic. faugiet tempor tinoidunt proin ad depibus. vitee curabitur

maoos luctuo my Blandi dotumect dictum maleouada habient bibendum enim euomoad donec. nootrs cuopendicce

vdpitete vehoUla conoeguet

ATENCAO!

As imagens vinculadas com os links sao visualizadas no final da pagina, apés o texto.

5- COLOCAR LINK DE PDF NA PAGINA DE CONTEUDO

Cadastro de Contetido

Para cadastrar um contetido preencha os dados do contetido conforme as areas (tipos) do portal.

Contetido Video

Cadastro de Multimidias
Cédigo Novo Arquivo
* Arquivo
Gincana_P...nidades.png ,@
[ Exibir imagem na érea de materiais @)
* Titulo
( ]

* Descricdo

Tags

Busca

s [ sorare mor | soor e Pesqur | cxcme
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Para colocar o link do PDF, que sera localizado abaixo da &rea do contetdo, dentro da
pagina de conteudo:

Clicar na pagina do contetdo, na aba superior da multimidia;

Clicar para escolher o arquivo .pdf em seu “computador” e ndo precisa clicar para
exibir a imagem, s6 quando precisar incluir um link dentro de cada imagem;

Digitar o titulo e a descri¢éo;

Clicar primeiro em gravar para depois apenas salvar a pagina de conteido com o
arquivo .pdf. O link do arquivo vai aparecer abaixo do texto do contetdo publicado.

Para inserir o link do PDF no inicio ou no meio do texto, dentro do contetdo:

Clicar na aba superior da multimidia;

Escolher o arquivo .pdf no “computador”;

Digitar o titulo e a descricdo e desmarcar o item publicado;

Clicar em gravar e salvar;

Ao entrar na pesquisa de multimidias, é so clicar no botdo pesquisar;

No link do arquivo em PDF, apenas copiar o0 seu endere¢o, com o botdo direito
do mouse;

Clicar no conteudo, selecionar antes a(s) palavra(s) para inserir o link do PDF,
clicando na ferramenta "Inserir/Editar Link " para colar o endereco do link e ok.

6- CADASTRO E PUBLICACAO DE VIDEOS

O formato (extens&o) do video deve ser .MP4. Para fazer a conversao de video, pode
utilizar um conversor on-line para mudar a extensdo para MP4. Se o tamanho do video for
maior que 300MB, pode publicar o video no canal do YouTube e s6 inserir o link com a

ferramenta Inserir/Editar Link ® |, dentro do contetdo.

Lembrando que o limite suportado no sistema para o cadastro de video é de|300MB.

Para cadastrar um video dentro do contelido:

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO



e Clicar na aba de video que se
encontra ha parte superior, ao lado
da multimidia;

e Escolher o arquivo de video;

e Colocar no tempo de duracdo, o
intervalo de tempo para gerar a
imagem de capa do video. Por
exemplo: imagem desejada na
abertura estd nos 25 segundos do
video, entdo digita 00:00:25.

e Em seqguida, clicar em gravar para
depois salvar o video vinculado ao
conteldo ou noticia;

Outra opgéo de cadastro de video:

e Clicar em conteudo>video>novo
video;

e Escolher uma imagem da capa e
salvar para vincular essa imagem
ao video;

e Em seguida, preencher os dados
do video, digitando o titulo e a
descricéo
para cadastrar o arquivo em MP4
e salvar o video;

o Clicar novamente para salvar a
imagem da capa juntamente com
o0 video.
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Contetido Multimidia Video

Cadastro de Videos

Tipos de Arquivos Permitidos: MP4
Codigo Novo Arquivo
*Titulo

Descricdo

* Informe o tempo do video para gerar a imagem de capa

*Video
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tags

Busca

Gravar

Cadastro de Video
Para cadastrar um video preencha os dados do grupo de video.

Grupo de Video

Criado por
Kauany Thais Nogueira da Silva

Publicado por

*Nome

1° Encontra Virtual

* Unidades

[Educacio ~]
magem

| Escolher ficheiro | Nenhum fichsiro selecionado . .
—_— Niio existe nenhuma imagem para este grupo de video
& Publicado

Dados do Video

Tags

Busca
* Titulo

Desericio

Tipos de Arquivos Permitides:
* Video
| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

e
I T e

Para exibir o video dentro do contetido ou noticia, é s6 copiar o link dentro do cadastro de
video e depois inserir o link, colando a URL (ferramenta = “Inserir/Editar Link”).
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7- CADASTRO DE NOVA PAGINA DE CONTEUDO

Para criar uma nova pagina que fique vinculada ao contetido de outra pagina j& publicada,
€ necessério clicar em conteudo>conteudos>novo conteudo.

Preencher os campos obrigatérios, como:

Titulo da pagina;

Tipo do conteddo: geral;

Ordem O;

Clicar no item publicado;

Digitar o texto na area do conteudo e clicar em salvar, na parte inferior da pagina.

Depois é s6 clicar em cima da palavra “conteudos” para pesquisar o conteudo cadastrado,
digitando abaixo o titulo da nova péagina.

231022021 14:38 Geral Mao Link Portal

Editar
Possui

Em seguida, clicar sobre a palavra “Link Portal”, com o botao direito do mouse para copiar
o endereco do link. Depois é s6 inserir no contetdo ja existente, utilizando a ferramenta
Inserir/Editar Link para colar na URL, inserindo o link e fazendo a ligacdo com a pagina
nova.

Para consultar outras informacdes, acesse a Pagina no Portal ou o Manual dos
Administradores.

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO


https://educacao.curitiba.pr.gov.br/conteudo/portal-e-unidades-educacionais/3844
https://educacao.curitiba.pr.gov.br/conteudo/portal-e-paginas-das-unidades-educacionais/11816
https://mid-educacao.curitiba.pr.gov.br/2020/2/pdf/00263360.pdf
https://mid-educacao.curitiba.pr.gov.br/2020/2/pdf/00263360.pdf
https://mid-educacao.curitiba.pr.gov.br/2020/2/pdf/00263360.pdf

